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Ce guide s’adresse aux fournisseurs souhaitant de collaborer avec l’ONEE BE. Le but 
de ce manuel est d’établir un cadre clair pour une collaboration efficace et alignée 
avec nos fournisseurs. Il vous permettra de : 

- Prendre possession de votre compte ARIBA 
- Mieux gérer votre profil Fournisseur 
- Avoir une interaction fluide avec vos collaborateurs de l’office national de 

l’électricité et de l’eau potable - Branche électricité 

Avec la mise en œuvre du module SLP d’Ariba, l’ONEE-BE cherche à rationaliser la 
gestion du cycle de vie de ses fournisseurs, assurer la transparence et favoriser une 
collaboration efficace pour atteindre le succès mutuel. 
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1.- Accès et soumission du formulaire de demande fournisseur externe. 

Pour tout nouveau fournisseur de l'ONEE-BE, la transmission d'une demande 
(inscription, agrément des entreprises, agrément du matériel, etc.) nécessite un 
premier contact avec l’équipe ONEE-BE. 

Pour cela, veuillez accéder au lien de demande externe et compléter les informations 
requises. 
 
Lien de la Demande Externe : http://onee.sourcing-eu.ariba.com/ad/selfRegistration 
 

N.B. Ce guide est destiné aux fournisseurs souhaitant s'inscrire dans notre 
base de données. Pour ceux désireux d’obtenir un agrément auprès de 
l’ONEE-BE, un guide spécifique à cette démarche sera mis à votre 
disposition. 

Une fois vous cliquez sur le lien, vous serez dirigé vers le formulaire de la demande 
externe. Vous devez Renseigner les champs requis et soumettre votre réponse :  
- Champs relatifs aux informations générales de votre entité : Raison sociale, Motif 
d’inscription données fiscales coordonnées de contact…) 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

 

http://onee.sourcing-eu.ariba.com/ad/selfRegistration


 SLP Supplier Guide: Inscription Fournisseur  
 Project ONEE: VIM & ARIBA Implementation 

Version 1.0 
 Author Seidor - ONEE 
  

 

4 
 

- Champs relatifs aux coordonnées de votre contact principal : Nom, prénom et 
Adresse email :  
 

N.B : Les coordonnées du contact principal sont essentielles. Cette personne sera 
chargée du portefeuille ONEE. Il est donc crucial de fournir une adresse e-mail 
valide, régulièrement consultée et correspondant à celle que vous souhaitez 
utiliser pour toutes les communications avec l’ONEE. Toutes les notifications liées à 
nos échanges seront envoyées à cette adresse. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Une fois terminée, cliquez sur Soumettre pour envoyer votre demande à l’équipe 
ONEE.  

Vous recevrez une notification vous confirmant la réception de votre demande. 

 

Après vérification de votre demande, vous recevrez un e-mail vous invitant à vous 
inscrire ou à vous connecter si vous disposez déjà d’un compte Ariba Business 
Network, afin de répondre au questionnaire relatif à votre demande. 
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2.- Accès à l’interface fournisseur dans Ariba Business Network 

Après vérification de votre demande, vous recevrez une invitation afin de compléter 
votre procédure d’enregistrement. L’objet de cette invitation est de s’inscrire sur SAP 
ARIBA BUSINESS NETWORK ou se connecter à la plateforme précitée si vous y êtes 
déjà inscrit. 

 

 

 

 

 

 

 

Dans le corps de l’email, vous devez cliquer sur le lien vous envoyant vers ARIBA 
BUSINESS NETWORK. 
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1. Cas des fournisseurs ne disposant pas encore d'un compte Business Network : 
Cliquez sur « créer un compte » 

Les étapes ci-dessous concernent uniquement les entreprises ne disposant pas 
encore d'un compte fournisseur sur Ariba Business Network. 

Lorsque vous accédez au lien transmis par notification et créez votre compte, sachez 
que la création du compte seule ne suffit pas pour être lié et enregistré auprès de 
l’ONEE. Vous êtes invités à : 

- Créer un compte sur Business Network. 

- Accéder au questionnaire d’inscription spécifique à l’ONEE via le lien reçu dans 
l’e-mail de notification. 

- Remplir le questionnaire et soumettre vos réponses pour finaliser le processus 
(étape 3. Complétion et soumission du questionnaire). 

 

2. Cas des fournisseurs ayant déjà un compte Business Network : Cliquez sur « utiliser 
un compte existant » 

Si votre entreprise possède déjà un compte ou en a créé un (suite à l’invitation à un 
autre processus), vous pouvez passer directement à l’étape « 3. Complétion et 
soumission du questionnaire».  

Si vous disposez déjà d’un compte utilisé pour d'autres clients, vous devez 
néanmoins accéder au questionnaire spécifique à l’ONEE en cliquant sur le lien de 
notification reçu par e-mail, compléter les informations demandées, puis soumettre 
vos réponses. 
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3.- Complétion et soumission du questionnaire  

3.1 – Étapes d’inscription pour les fournisseurs manifestant leur intérêt 

 

Une fois vous êtes connecté sur ARIBA BUSINESS NETWORK, cliquez sur le formulaire 
d’enregistrement qui s’affiche dans la partie « questionnaires d’inscription » 

Le questionnaire est composé de plusieurs sections regroupant différents types 
d'informations (administratives, financières, techniques, RSE, qualité, etc.).  

N.B Les sections affichées dépendent du type de dossier ou de prestation que vous 
proposez. Celles-ci ne seront présentées que si elles sont en lien avec votre type de 
dossier. 

Vous n’avez donc à compléter que les sections qui vous sont présentées. Le système 
adapte automatiquement le contenu en fonction de votre activité et motif 
d’inscription. 

 

 

 

 

 

 

 

1-Dans le premier onglet, vous trouverez la section « Identification du fournisseur ». 
Cette partie vise à collecter les informations générales de votre société 

Note : Les champs marqués d'un astérisque rouge sont obligatoires. 
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2- vous passerez à la section de coordonnées contact fournisseur. Vous êtes invités 
à renseigner les coordonnées du contact principal que vous avez désigné pour se 
charger des affaires avec l’ONEE BE 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

3- Complétez la section des références légales. Vous êtes invités à renseigner les 
codes fiscaux associés à votre pays 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4- Le personnel d’encadrement : Les deux sections « Personnel d’encadrement » et 
« Effectifs » demandent des informations sur le personnel de votre entreprise. 
 
 

 

 

 



 SLP Supplier Guide: Inscription Fournisseur  
 Project ONEE: VIM & ARIBA Implementation 

Version 1.0 
 Author Seidor - ONEE 
  

 

9 
 

5- Effectifs : 

 
 
 

 

 

 

 

 

6- Informations financières : 

 

 

 
 

 

 

 

 

7- Selon le type de votre dossier, vous êtes invité à fournir l'ensemble des documents 
administratifs demandés dans cette section. 

     -Vous pouvez ajouter un commentaire ou attacher d’autres documents si vous 
cliquez sur l’icône indiquée dans la capture (zone 3)   
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8- En remplissant cette section « Engagement sur la véracité et la conformité des 
informations », le fournisseur atteste sur l’honneur de l’exactitude des informations 
fournies et accepte les conditions applicables. 

 
 

 

 

 

 

 

 
9- Options dans le questionnaire inscription :  
 
 
 

 

 

 

 

 

- En cliquant sur « Composer un message » : vous pouvez envoyer un message à 
l’équipe d’inscription ONEE-BE pour toute demande d’éclaircissement ou de 
clarification nécessaire pour compléter votre inscription. 
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- Si vous voulez enregistrer votre réponse sous forme de version préliminaire sans la 
soumettre, cliquez sur «Enregistrer comme ébauche » et y revenez ultérieurement 
pour la modifier ou compléter. 
 
 

 

 

 

 

 

Une fois que vous aurez terminé, vous pourrez soumettre votre réponse en cliquant 
sur «Soumettre l'intégralité de la réponse». Puis, cliquez sur OK. 
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Comme le montrent les images suivantes, le statut de l'enregistrement sera « En 
attente d'approbation »  
 
 
 

 

 

 

 

 

Une fois votre réponse est soumise, une confirmation par email vous serait envoyée ! 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Après la soumission de vos réponses, votre dossier sera examiné par notre équipe. 
Au cours de cette analyse, des informations complémentaires peuvent être jugées 
nécessaires. Dans ce cas, vous recevrez une notification par e-mail vous invitant à 
vous reconnecter à la plateforme, accéder au questionnaire soumis, et apporter les 
mises à jour ou compléments demandés selon les remarques formulées. 
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À titre d’illustration, une modification des identifiants fiscaux est présentée ci-
dessous : 

 
 
 

 

 

 

 

 

Dès que votre dossier aura été traité et validé, vous recevrez une notification par e-
mail et le statut de votre dossier passera à « Inscrit ». 
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3.2- Soumettre une mise à jour de questionnaire d’inscription fournisseur 

1- Après votre inscription, si vous souhaitez mettre à jour une information dans votre 
questionnaire d’inscription, vous pouvez y accéder et lancer la modification. 

• Cliquez sur le questionnaire d’inscription, puis sur “modifier la réponse”  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• En accédant à la section 8 “ Mise à jour du dossier d’inscription ”, sélectionnez le 
motif de mise à jour de votre dossier : 

1. Demande d’élargissement des groupes de marchandises et/ou de 
services 

2. Mise à jour des coordonnées ou de données générales 
3. Mise à jour de la dénomination sociale, fusion, absorption ou cession 

 
•  Selon le motif de mise à jour sélectionné, vous aurez des questions 

additionnelles à compléter dans la même section ou des questions à modifier 
dans les autres sections : 
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Scénario 1 : Demande d’élargissement des groupes de marchandises et ou de 
services : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Scenario 2 : “Mise à jour des coordonnées ou de données générales” : 
 
 Vous pouvez modifier l’ensemble des questions déjà soumis lors de l’inscription  
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Scenario 3:“Mise à jour de la dénomination sociale, Fusion absorption ou cession”:  

Complétez les questions requis pour ce scénario et modifiez les questions que vous 
avez déjà soumis si nécessaire. 

 
 
 

 

 

 

 

 
 
 
Après avoir complété la mise à jour de votre questionnaire, et ce, quel que soit le cas 
de figure, cliquez sur « Soumettre l’intégralité de la réponse ». Votre demande sera 
alors transmise à nos équipes pour traitement, comme lors de la première 
soumission. 
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